Sefior:

Guatemala de la Asuncién, 27 de junio del 2014

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades correspondiente al mes de junio del presente afio, segun contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 595-2014, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Numero 42-2014, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B numero 030.

Actividades Realizadas:

~
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Se apoyd al jefe inmediato en la elaboracion de informes.

Se apoyd con la integracién de informacion requerida por fa Direccién General de
Deporte y la Recreacién.

Se apoyo con la revision de contratos del renglon presupuestario 029.

Se apoyo con la revisién de contratos del renglén presupuestario 021.

Se apoyd con la revision de contratos del renglén presupuestario 031.

Se brindé apoyo con el calculo de aportes y descuentos del Programa de
Profesionalizacién GALILEO-INAP-MICUDE

Se brindé apoyo con el trémite de expediente de pago del Programa de
Profesionalizacion GALILEO-INAP-MICUDE.

Se brindd apoyo en la presentacién de la induccion de personal de nuevo ingreso.
Se brindd apoyo en la coordinacion y montaje de varias actividades de capacitacion
organizadas por |a Direccién de Recursos Humanosy por la Delegacion de Recursos
Humanos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

10. Brindar asesoria juridica en el tema de prestaciones e indemnizaciones laborales.
11. Brindar asesoria juridica en el tema de reinstalaciones taborales.

Resultados Obtenidos:

Se atendio satisfactoriamente las actividades e informes asignados a la Delegacion

de Recursos Humanos.
Se entregd satisfactoriamente la informacion solicitada por la Direccion General

del deporte vy la recreacion.



3. Se entregaron satisfactoriamente revisados los contratos de los renglones
presupuestarios 029, 021, 031.

4. Se ingresd al Departamento Financiero el expediente para tramite de pago del
Programa de Profesionalizacion GALILEO-INAP- MICUDE.

T Se realizaron con éxito el segundo grupo de capacitaciones para los jefes, asesores-
y personal administrativo de |a Direccién General del Deporte y la Recreacion.

6. Se brindé orientacién juridica sobre la procedencia del pago de Indemmzamon A
reinstalacion de ex servidores de la Direccion General del Deporte y ia Recreauon

7. Se brindd orientacién juridica sobre la procedencia de reinsta 4ciones de ex
servidores de la Dlrecc-ionkgxeneral del Deporte y la Recreacion.
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